
 

 

 

 
 
 

  
Werkinstructie Platos - partner of onderaannemer toevoegen 

Werkinstructie Platos 

Hoe voeg ik een partner of onderaannemer toe in 
Platos bij een project in uitvoering? 

1.1 Selecteer het project waarbij je een partner of onderaannemer wil 
toevoegen. 

1.2 Klik op 'Mijn projecten' in de rol als Promotor. 

 

1.3 Klik op 'Partners'  

 

1.4 Zoek de Partner of onderaannemer op naam of via KBO nummer. 



Werkinstructie Platos - partner of onderaannemer toevoegen 2

 

 

1.5 Vink de organisatie aan in de getoonde lijst en selecteer bij soort 
"Partner" of "Onderaannemer". Klik op 'Bewaren' 
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1.6 Voor een Partner, vul je het e-mailadres en de periode van deelname in. 
Klik op 'Toevoegen'. Er wordt naar dit e-mail adres een e-mail verstuurd 
dat de onderneming als partner werd toegevoegd aan dit project. 

 

Voor een onderaannemer is een e-mail adres niet nodig. Je vult enkel de 
periode van deelname in. 



Werkinstructie Platos - partner of onderaannemer toevoegen 4

 

1.7 De Partner (of onderaannemer) werd toegevoegd. Klik op 'Bewaren' 

 

1.8 De partner (of onderaannemer) is nu actief. 
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1.9   Om de partner op inactief te zetten, schuif je de toggle naar links, en klik 
je op 'Bewaren'. 

 

 

 

 

 


